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१. कायायलयको प्रकृलत र स्वरूप 

१.१ सायल गाउँपाललकाको पररचय  

सायल गाउँपाललका डोटी खिल्लामा अवखस्थत छ । क्रव.सं. २०७३  सालमा सङ्घीय मालमला तथा 
स्थानीय क्रवकास मन्त्रालयद्वारा ७४४ स्थानीय तह लाग ुगरे पलछ डोटी खिलामा साक्रवकका छपाली, 
तोलेनी, डौड  र खालतवडा गाक्रवस  लमलाएर सायल गाउँपाललका बनेको हो । सायल गाउँपाललकाको  कूल 
क्षेत्रफल १२२.७२ वगयक्रकलोलमटर रहेको छ । यो गाउँपाललका ६ वडामा क्रवभािन गररएको छ। 
२०७८ सालको िनगणना अनसुार यो गाउँपाललकाको  कूल िनसङ्खख्या २०,४५६ रहेको छ। 
यो  गाउँपाललकाको  लसमाना पूवयमा खप्तड राक्रिय लनकुञ्ज , पखिममा आदशय गाउँपाललका, उत्तरमा  बझाङ 
खिल्ला तथा दखक्षणमा ददपायल लसलगढी नगरपाललका र पूवीचौकी गाउँपाललका सम्म फैललएको छ ।  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१.२ भौगोललक स्वरुप 

डोटी खिल्लाको उत्तरी पखिम भागमा अवखस्थत सायल गाउँपाललका भौगोललक दृक्रिले यसको धेरै िसो 
भभूाग महाभारत शृ्रङ्खलाको मन्द ढालयकु्त पहाडी क्षते्र,चट्टान यकु्त र ककड खैरो माटो, अलधकांश भाग 



िंगलले ढाक्रकएको, सामा फाँटहरू भएको,सायलीगाढको पानीले लसँचाइ गनय सक्रकने क्रकलसमका खेती 
योग्य िलमन नदी नालाले बनाएका क्रकनारीय भखुण्डहरु र महाभारत श्रङ्खलाका तल्ला होचा पहाडहरुले 
बनेको छ।समदु्र सतह देखख सवै भन्दा होचो ठाउँ ८०३ लमटर तथा सबै भन्दा अग्लो ठाउँ २९८५ 
लमटर उचाईमा अवखस्थत यस गाउँपाललका पूवय र पखिमतफय  फैललएर रहेको खिल्लाको भौगोललक तथा 
धरातलीय अवस्था अनसुार यस खिल्लालाई मूख्यतया चार प्रकारको हावापानी पाइने क्षेत्रहरुमा क्रवभािन 
गररएको सोही भौगोललक तथा भधूरातलीय क्षेत्रको आधारमा यो गाउँपाललकाको धेरै िसो भभूाग पहाडी 
भागमा पने भएकोले यहाँ न्यानो,सखु्खा,उष्ण,हावापानी पाइन्छ। महाभारत श्रङ्खलाको तल्लो भागमा 
पाइने वनस्पलत खचउरी, लसमल, लति,ु बाँझ, कटुस, काफल िातका वनस्पलत पाइन्छन ्भने िलडबटुी तफय  
समयो, काउलो, चतु्रो, कुररलो, तेिपात, सनुगाभा, अमला, हरो, बरो, खशकारी लहरा, खिवन्ती आदद प्रशस्त 
मात्रामा पाइनकुा साथै बाँस,  लनगालो िस्ता डोको डालोका लालग चोयायकु्त वनस्पलत पलन यहाँ पाइन्छ 
र कुच्चो तथा झाडुको लालग अलमरसो, वनस्पलत पलन प्रशस्त पाइन्छ। 

 

दृक्रिकोण: 
प्रयोगमैत्री संरचना, खशक्षा, पययटन र कृक्रष, समतामूलक क्रवकास सायलको समकृ्रि 

लक्ष्य: 
 कृक्रषमा व्यवसाक्रयकरण,  पययटन प्रवयिन,  गणुस्तर सक्रहतको प्राक्रवलधक खशक्षा,  स्वास््य सेवामा 
उच्चतम  पहचु  सक्रहत  सवयसलुभ सेवा प्रवाह, समतामूलक समाि, ददगो प्रयोगमैत्री पूवायधार 
भएको हनुेछ। 

ताललका-१:कायायलय भवनको अवस्था: 
 

ि.सं. क्रववरण संख्या 
भवन संरचना 
(पक्की/कच्ची) 

कायायलयको 
आफ्नै 

भाडामा 
रहेको 

लनमायणालधन 

१ 

गाउँ 
काययपाललकाको 

भवन 

१ पक्की आफ्नै ० ० 

२ 
वडा कायायलयको 

भवन 
५ पक्की आफ्नै ० ० 

३ स्वास््य संस्था ८ पक्की आफ्नै ० ० 

४ आयवेुद औषधालय १ पक्की भाडामा १ ० 



 

ताललका-२: सवारी साधनको अवस्था: 
 

सवारी साधन संख्या अवस्था 
चाल ु ममयत गनुयपने लललाम 

गनुयपने 

अन्य 

मोटरसाइकल/स्कुटर 

 
१८ १७ १ ०  

चारपाङ्खर(ेिीप/कार) 

 
२ १ १   

चारपाङ्खर े(एम्बलेुन्स) 

 
१ १ ० ०  

अन्य 

दमकल/स्काभेटर/लोडर 
आदी 

 

१ १ ० ० स्काभेटर  

 

२. कायायलयको काम कतयव्य र अलधकार: 

हाल कायायन्वयनमा रहेको नेपालको संक्रवधानको 56 मा राज्य शखक्तको संरचना र धारा ५७, अनसूुची 
८ र ९ मा संघ, प्रदेश र स्थानीय गरी तीन तहमा राज्य शखक्तको क्रवभािन गररएको छ। नेपालको 
संक्रवधान तथा स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा भएका प्रावधानहरुले स्थानीय तह अलधकार 
सम्पन्न सरकारको रुपमा रहेको छ।स्थानीय तह आफैमा स्वायत्त सरकारका रुपमा रहेको हुँदा यस 
सायल गाउँपाललकाले पलन अन्य स्थानीय तहले िस्तै गने काम कतयव्य र अलधकारहरु देहाय बमोखिम 
छन।् 

• नेपालको संक्रवधानको धारा 217 बमोखिम गदठत न्याक्रयक सलमलत माफय त न्याय सम्पादन 
गने। 

• सहकारी संस्था दताय, अनमुती, खारेिी र क्रवघटन गने। 

• एफ.एम रेलडयो सञ्चालन अनमुलत लनयमन र नवीकरण गने। 

५ आखँा उपचार केन्द्र १ पदक्क भाडामा १ ० 



• रािश्व संकलन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धमा नीलत मापदण्ड र सेवा शतय लनधायरण, योिना लनमायण, 

कायायन्वयन र लनयमन स्थानीय सरकारलाई 

• योिना तिुयमा कायायन्वयन तथा अनगुमन, त्यांक अद्यावलधक तथा संरक्षण, पंिीकरण 
व्यवस्थापन, स्थानीय तहको त्यांक्रकय अलभलेख, सूचना तथा संचार प्रक्रवलधयकु्त अलभलेख राख्न।े 

• आधारभतू तथा माध्यलमक खशक्षा 
• आधारभतू स्वास््य तथा सरसफाई 

• स्थानीय वातावारणीय नीलत लनयम सम्बन्धी संयन्त्रको सवललकरण र संस्थागत क्षमता क्रवकास 
गने िनस्तरमा वातावरणीय सचेतना िगाउने, प्रदषुण रोकथाम, प्राकृलतक सम्पलत तथा िैक्रवक 
क्रवक्रवधताको संरक्षण गने। 

• स्थानीय, रामीण र कृक्रष सडक लनमायण तथा क्रवस्तार गने, लसँचाइसम्बन्धी नीलत, काननु, मापदण्ड 
लनमायण, योिना कायायन्वयन र लनयमन गने। 

• कृक्रष वस्तकुो बढ्दो माग पररपूलतय गनय उत्पादन र उत्पादकत्वमा वकृ्रि गने, साना र सीमान्त 
वगयका क्रकसानका लालग आवश्यक कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ु स्वास््य सम्बन्धी 
मापदण्ड लनमायण गने। 

• िेष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यखक्त र अशक्तहरुको व्यवस्थापन लगाएतका सामाखिक सरुक्षा 
सम्वन्धी काम गने। 

 



3. कमयचारीको क्रववरण: 
ताललका-३ : सायल गाउँकाययपाललकाको संगठन संरचना 

 

 

 

३.१  गाउँपाललकाको लनवायखचत सदस्यज्यूहरुको नामावली र सम्पकय  नम्वर: 

 

ि.सं. नाम,थर पदालधकारी मोबाइल नं. 

१ धमय राि िोशी अध्यक्ष ९८५८४४४६६६ 
२ लनमयला बोहरा ओली उपाध्यक्ष ९८५८४४४६६७ 

वडा नं १ 
३ लाल बहादरु रोकाया वडा अध्यक्ष ९८५८४८०००१ 
४ िस ुदेवी पिुारा मक्रहला सदस्य ९८६२४५२९५३ 



५ िनु कुमारी नेपाली दललत मक्रहला सदस्य 
९८४२२४७६०१ 

६ चन्द्र बहादरु रोकाया सदस्य ९८६५६२२६३४ 
७ गोरख वहादरु देउवा सदस्य ९८४८२२२१७० 

वडा नं.२ 
८ मान बहादरु लसंह वडा अध्यक्ष ९८६५६३४६५८ 

९ भागा थापा मक्रहला सदस्य ९८६५७६२०४० 

१०  

लनमयला भलु दललत मक्रहला सदस्य 
 

११ दल वहादरु वोहरा सदस्य ९७४६२५७७२१ 

१२ लाली देवी ओली सदस्य ९७६६९९६६२० 

वडा नं.३ 
१३ नव राि उपाध्याय वडा अध्यक्ष ९८४८६९४७५९ 

१४ देबी खडका बयाडी मक्रहला सदस्य ९७६६४०९१५१ 

१५ भागा भलु दललत मक्रहला सदस्य ९८४९९९३५७० 

१६ लाल बहादरु लबस्ट सदस्य ९८६८४३८५५१ 

१७ नर बहादरु थापा सदस्य ९७४८८८३५२८ 

वडा नं ४ 
१८  

िगत वहादरु लसंह 
वडा अध्यक्ष 

९८५८४४४७७७ 

१९ गंगा देवी वोगटी मक्रहला सदस्य ९८६८५०७९६५ 
२० कल्पना नागरी दललत मक्रहला सदस्य  

२१ गमुा देवी वोगक्रट सदस्य ९८४८६७७४०९ 

२२ डम्मर बहादरु बोगटी सदस्य ९७४८८८३७७० 

वडा नं.५ 
२३ बहादरु साउद वडा अध्यक्ष ९८४८४१८२७७ 

२४ टंक देवी खडका मक्रहला सदस्य ९८४७५३२१३३ 

२५  

वाटु लहुार दललत मक्रहला सदस्य 
९७६२२९१९७२ 



 

३.२ गाउँपाललकाका वडा कायायलयहरु एवम ्वडा सखचवहरु: 
 

 

३.३ न्याक्रयक सम्पादन सम्बन्धी क्रववरण: 
 

२६  

लभम बोगटी सदस्य ९८४८७९८१८३ 

२७ अम्मर बहादरु खड्का सदस्य ९८६०६३११०४ 

वडा नं. ६ 
२८ ददपक वहादरु साउँद वडा अध्यक्ष ९८५८४४०६०६ 

२९ राि ुदेवी कटुवाल मक्रहला सदस्य  

३० िनकीडी पाकी दललत मक्रहला सदस्य  

३१ तेि वहादरु साउँद सदस्य ९७४९८११५१६ 

३२  

करर लसं ऐर सदस्य 
 

वडा नं. वडा सखचव पद सम्पकय  नम्वर ईमेल 

१ नर बहादरु क्रवि सहायक चौथो 9745434716 Tilakthapa883@gmail.com 

२ लतलक िोशी ना.प्रा.स. 9865894115 Itsward2sayal65@gmail.com 

३ 
संतोष कुमार 

यादव 
सहायक चौथो 9844471731 Sayalward3@gmail.com 

४ रािेन्द्र चौधरी सहायक चौथो 9868707284 Sayalward4@gmail.com 

५ तेि थापा ना.प्रा.स. 9864651230 Sayal.ward.5@gmail.com 

६ 
इन्द्र बहादरु 

नेपाली 
सहायक चौथो 9846318145 Itswards6@gmail.com 

mailto:Tilakthapa883@gmail.com
mailto:Itsward2sayal65@gmail.com
mailto:Sayalward3@gmail.com
mailto:Sayal.ward.5@gmail.com


ि.सं. उिीरीको 
िम्मा संख्या 

छलफल 
भएको 

उिीरीको 
संख्या 

छलफलबाट 
टुङ्गोमा पगेुको 
उिीरीको संख्या 

छलफलबाट 
टुङ्गोमा पगु्न 
नसकेका 

उिीरीको संख्या 

छलफल नै 
नभएको 

उिीरीको संख्या 

कैक्रफयत 

१ ६ २ २ ० ०  

 

३.४ सूचना माग सम्बन्धी क्रववरण: 
 

डौडमा लनमायणानालधन १० सैया अस्पतालको भौलतक  प्रगलत क्रववरण माग गररएको र    इमेल 
माफय त िानकारी गराइएको।



4. कायायलयबाट प्रदान गररन ेसेवा, सेवा प्राप्त गनय लाग्न ेदस्तरु र अवलध 

 

ि.सं
. 

सेवाको क्रकलसम/क्रववरण आवश्यक पने कागिातहरु 

लाग्न ेदस्तरु र लाग्न े
समय 

खिम्मेवार अलधकारी कै 

दस्तरु समय 

1  वैदेखशक अध्ययन तथा भ्रमण 
प्रयोिनाथय नाता प्रमाखणत 
िीक्रवत(नेपालीमा) नाता प्रमाखणत 
िीक्रवत(अङ्खरिेीमा) अन्य 
लसफाररस(नेपालीमा) अन्य 
लसफाररस(अङ्खरिेीमा) 

• लनवेदकको नागररकताको प्रलतललपीका साथ नाता देखाउनपुने व्यखक्तहरुको 
नागररकता तथा नाता खलु्ने अन्य कागिातको प्रलतललक्रप 1-1 प्रलत 

• नाबालकको हकमा िन्मदताय प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

• सम्बखन्धत वडा कायायलयबाट फोटो प्रमाखणत सक्रहतको सक्कल लसफाररस 

• बाक्रहरी खिल्लाबाट बसाईसराई गरी आएको भएमा बसाई सराईको 
प्रमाणपत्र वा स्थायी बसोवास गरेको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

लनवेदन पेश 
भएको ददन 

वडा अध्यक्ष 
 

 

2  वैदेखशक अध्ययन तथा भ्रमण 
प्रयोिनाथय िन्मलमलत प्रमाखणत 
अक्रववाक्रहत प्रमाखणत 
(अङ्खरिेीमा) 

• लनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 1 प्रलत 

• नाबालकको हकमा िन्मदताय प्रमाणपत्र तथा क्रववाहको हकमा क्रववाह दताय 
प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 1 प्रलत 

• सम्बखन्धत वडा कायायलयको सक्कल लसफाररस 

• नागररकतामा िन्मलमलत स्पि नखलेुको खण्डमा िन्मलमलत खलेुको 
प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 1 प्रलत 

• बाक्रहरी खिल्लाबाट बसाईसराई गरी आएको भएमा बसाई सराईको 
प्रमाणपत्र वा स्थायी बसोवास गरेको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

लनवेदन पेश 
भएको ददन 

वडा अध्यक्ष 

 



3  व्यवसाय दताय • लनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र प्रलतललक्रप 1 प्रलत र सम्बखन्धत वडाको 
लसफाररस 

• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप 

• लनवेदकको 2 प्रलत पासपोटय साइि फोटो 
• गैर नागररकको हकमा घरधनी सङ्गको सम्झौता पत्र 

• आवश्यकता हेरर सियलमन मचुलू्का गररने छ 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन, 
सियलमन 

मचुलू्काको 
हकमा बढीमा 

3 ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/रािश्व 
तथा आलथयक 
प्रशासन 

शाखा/वडा 
कायायलय 

 

4  व्यवसाय नवीकरण • लनवेदकको नागररकताको प्रमाणपत्र प्रलतललक्रप 1 प्रलत र सम्बखन्धत वडाको 
लसफाररस 

• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप 

• लनवेदकको 2 प्रलत पासपोटय साइि फोटो 
• गैर नागररकको हकमा घरधनी सङ्गको सम्झौता पत्र 

• आवश्यकता हेरर सियलमन मचुलू्का गररने छ 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रशासन शाखा 
/रािश्व तथा 

आलथयक प्रशासन 
शाखा/वडा 
कायायलय 

 

5  संस्था दताय लसफाररस • लनवेदन पत्र सक्रहत संस्थाको क्रवधान, लनयमावली र नागररकताको प्रमाणपत्र 
प्रलतललक्रप 1-1 प्रलत  

• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप र वाहाल कर बझुाएको 
रलसद 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 

6  संस्था नवीकरण लसफाररस • लनवेदन पत्र सक्रहत संस्थाको क्रवधान, लनयमावली र नागररकताको प्रमाणपत्र 
प्रलतललक्रप 1-1 प्रलत  

• गत आलथयक वषयको प्रगती प्रलतवेदन 

• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप र वाहाल कर बझुाएको 
रलसद 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

 



7  वाक्रषयक आय प्रमाखणत शैखक्षक 
अध्ययनको लालग आय प्रमखणत 

• वाक्रषयक आय प्रमाखणत सम्बन्धी क्रवस्ततृ क्रववरण खलु्ने लनवेदन सक्रहत अन्य 
कागिात 

 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/वडा 

अध्यक्ष 

 

8  अन्य नखलेुका लसफाररस • सम्बखन्धत क्रवस्ततृ क्रववरण खलु्ने लनवेदन 

• नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

• अन्य आवश्यक कागिातहरु 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

लनवेदन पेश 
गरेको 3 ददन 

लभत्र 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/ रािश्व 
शाख/ वडा 
कायायलय 

 

9  उद्योग तथा फमय दताय लसफाररस • तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

• लनवेदकको नेपालल नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

• उद्योग तथा व्यवसाय सञ्चालन गने ठाउँको िग्गाधनी प्रमाणपिुायको 
प्रलतललक्रप 

• िग्गा िलमन अकायको नाममा भए सो व्यखक्त सङ्गको सम्झौता वा 
मञ्जुररनामा 
 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन/ 
सियलमन 

मचुलु्का गनुय 
पने भएमा 
बढीमा 3 
ददन लभत्र 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/ वडा 

अध्यक्ष 

 

10  सहकारी दताय • लनवेदन पत्र सक्रहत संस्थाको क्रवधान, लनयमावली  
• संस्थाका सदस्यहरुको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 1-1 प्रलत  
• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप र वाहाल कर बझुाएको 
रलसद 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन/ 
सियलमन 

मचुलु्का गनुय 
पने भएमा 
बढीमा 3 
ददन लभत्र 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/ सहकारी 

शाखा 

 

11  सहकारी नवीकरण लसफाररस • तोक्रकएको ढाँचामा संस्थाको लनवेदन 

• गत आलथयक वषयको प्रगती प्रलतवेदन 

• आफ्नै घर भए सम्पलत कर लतरेको रलसदको प्रलतललक्रप 

• बहालमा बसेको भए सम्झौता पत्रको प्रलतललक्रप र वाहाल कर बझुाएको 
रलसद 

•  
 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/ सहकारी 

शाखा 

 



12  योिना लागत अनमुान तयारी • कमयचारी एवमं िनप्रलतलनलधको रहोवरमा उपभोक्ता सलमलत गठन गरेको 
भेलाको लनणयय 

• उपभोक्ता सलमलतको लनणययको प्रलतललक्रप 

• उपभोक्ता सलमलतको लनवेदन 

• वडा कायायलयको लसफाररस 

 

लन:शलु्क 

एक हफ्ता 
लभत्र 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/योिना 
शाखा/पूवायधार 
क्रवकास शाखा 

 

13  योिना सम्झौता • कमयचारी एवमं िनप्रलतलनलधको रहोवरमा उपभोक्ता सलमलत गठन गरेको 
भेलाको लनणयय 

• उपभोक्ता सलमलतको लनणययको प्रलतललक्रप 

• उपभोक्ता सलमलतको लनवेदन 

• वडा कायायलयको लसफाररस 

• उपभोक्ता सलमलतको छाप 

• उपभोक्ता सलमलतका सम्पूणय पदालधकारीहरुको नागररकताको प्रलतललक्रप, 
अध्यक्ष र सखचवको मतदाता प्रलतललक्रप 

• उपभोक्ता सलमलतका अध्यक्ष, सखचव अलनवायय उपखस्थलत 

 

लन:शलु्क सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/योिना 
शाखा/पूवायधार 
क्रवकास शाखा 

 

14  योिना भकु्तानी • कमयचारी एवमं िनप्रलतलनलधको रहोवरमा उपभोक्ता सलमलत गठन गरेको 
भेलाको लनणयय 

• उपभोक्ता सलमलतको लनणययको प्रलतललक्रप 

• उपभोक्ता सलमलतको लनवेदन 

• वडा कायायलयको लसफाररस 

• उपभोक्ता सलमलतको छाप 

• क्रवल, भपायई, काम हनु ुअखघ, काम हदैु गदायको र काम सम्पन्न भएपलछको 
फोटो 

• सामाखिक र सावयिलनक पररक्षण सक्रहत अन्य आवश्यक कागिातहरु 

लन:शलु्क सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/योिना 
शाखा/पूवायधार 

क्रवकास 
शाखा/आलथयक 
प्रशासन शाखा 

 



15  घ वगयको लनमायण व्यवसायी 
प्रमाणपत्र 

• घरेल ुतथा साना उद्योग क्रवकास सलमलतमा/कम्पनी रखििारको कायायलयमा 
दताय प्रमाणपत्रको प्रलतललक्रप 

• आन्तररक रािश्व कायायलयमा स्थायी लेखा नम्बर दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतललक्रप 

• आन्तररक रािश्व कायायलयमा 
• औिार तथा अन्य सामानको क्रवमा सम्बन्धी कागिात 

• बैङ्कमा रु 3 लाख मौज्दात रहेको भौचर 
• तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/रािश्व 
तथा आलथयक 
प्रशासन 

शाखा/प्रशासन 
शाखा/ पूवायधार 
क्रवकास शाखा/ 
योिना शाखा 

 

16  समहु र सलमलतहरु लाई 
सखुचकृत दताय 

• लनवेदन, समहुको लनणयय, वडाको लसफाररस पत्र, फोटो 

आलथयक ऐन 
अनसुार 

सोही ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/पश ु

क्रवकास 
शाखा/कृक्रष शाखा 

 

17  अपाङ्गता पररचय पत्र • वडा कायायलयको लसफाररस पत्र 

• अपाङ्गता भएको व्यखक्तको 4 प्रलत पासपोटय साईिको फोटो 
• अपाङ्गता भएको व्यखक्तको िन्मदताय अथवा नागररकताको प्रलतललक्रप 

• अपाङ्गताको वगीकरणको क्रकटान गने मान्यता प्राप्त खचक्रकत्सकको 
लसफाररस 

• तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 

लन:शलु्क 

ररत पलुग 
आएमा सोही 

ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/स्वास््य 

शाखा 

 



18  ज्यष्ठ नागररक पररचयपत्र • नागररकताको प्रलतललक्रप 

• 2 प्रलत पासपोटय साईिको फोटो 
• तोक्रकएको ढाँचामा लनवेदन 

 
लन:शलु्क 

ररत पलुग 
आएमा सोही 

ददन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अलधकृत/सामाखिक 

सरुक्षा तथा 
पंखिकरण शखा 

 



५.सेवा प्रदान गने शाखा र खिम्मेवार कमयचारीहरू: 
 

लस.न नाम पद शाखा/ईकाइ/काययिम सम्पकय  नम्बर 

1  श्री बद्रीनाथ पोखरेल प्रमखु  प्रशासकीय अलधकृत   कायायलय प्रमखु ९८५८४४४३३३ 

2  श्री हकय  बहादरु साफरी खशक्षा अलधकृत  
खशक्षा, यवुा तथा खेलकुद 
शाखा  

9861125060 

3  श्री क्रविय कुमार चौधरी आयवेुद शाखा प्रमखु  आयवेुद  शाखा  9847216005 

4  श्री धमय लसं बम स्वास््य संयोिक  स्वास््य शाखा 9855080312 

5  श्री रोशन ओझा इखन्िलनयर  पूवायधार शाखा  9851210958 

6  श्री चेतेन्द्र क्रवर काकी सूचना प्रलबलध अलधकृत  सचुना प्रलबलध शाखा ९७४६३२९६३७ 

7  श्री तेि बहादरु लसंह रोिगार संयोिक  रोिगार सेवा केन्द्र  9865211185 

8  श्री  हरर प्रशाद िोशी लेखा अलधकृत आलथयक प्रशासन शाखा 9864133633 

 श्री ब्रहमदेव महत्तो अलधकृत छैटौं  खिन्सी शाखा  9845345653 

9  सन्तोष राि लमश्र सहायक लेखापाल आलथयक प्रशासन शाखा ९८५४००५७४६ 

10 श्री  राम बहादरु लसंह एम आई एस अपरेटर  

सामाखिक सरुक्षा तथा 
पखञ्जकरण  
शाखा 

9866339966 

11 श्री यसोदा भट्ट  प्रा.स  खशक्षा शाखा 9860394848 

12 श्री पषु्कर राि क्रवनाडी प्रशासन सहायक पाँचौ 
मक्रहला बालबाललका 
शाखा/उिरुी प्रशासक 

9849791639 

13 श्री मदन खड्का कृक्रष क्रवकास शाखा प्रमखु कृक्रष क्रवकास शाखा ९८४८५४९०४६ 
14 श्री दीललप कुमार लसंह पोषण सहिकताय उद्यम क्रवकास शाखा ९८६८४५६२६४ 

15 श्री लबमला लसंह उद्यम क्रवकास सहिकताय उद्यम क्रवकास शाखा 9858055128 

16 श्री तलुाराम उपाध्याय कम््यूटर अपरेटर प्रशासन शाखा ९८६८४२६५९८ 

17 श्री लबिम राि भट्टराई अ.सव.यखन्िलनयर पूवायधार शाखा ९८६५६६१३५६ 

18 श्री रक्रवन्द्र प्रसाद िोशी स्रोत खशक्षक खशक्षा तथा खेलकुद शाखा ९८४८४१८८१५ 

19 श्री भक्त बहादरुह लसंह  
नायव पश ुप्राक्रवलधक 
सहायक 

पश ुशाखा ९८६६८००१९५ 

२० राि कुमार खड्का कम््यूटर अपरेटर सखचवालय ९८४८०३४५८२ 
 



६. लनवेदन, उिरुी उपर लनणयय गने प्रक्रिया र अलधकारी: 
- प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत बद्रीनाथ पोखरेल 

७. लनणयय उपर उिरुी सनेु्न अलधकारी  

- प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत बद्रीनाथ पोखरेल 

८. सम्पादन गरेको कामको क्रववरण 

- कायायलयले प्रदान गने लनयलमत सेवा प्रवाह गने गररएको 

९. काययलय प्रमखु र सूचना अलधकारीको नाम पद 

• कायायलय प्रमखु: प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत बद्रीनाथ पोखरेल:  ९८५८४४४३३३ 

• सूचना अलधकारी: सूचना प्रक्रवलध अलधकृत चेतेन्द्र क्रवर काकी:   ९७४६३२९६३७ 

१०. ऐन, लनयम, क्रवलनयम वा लनदेखशकाको सूची: 
१०.१ ऐनहरु: 

• सायल गाउँपाललकाको प्रशासकीय काययक्रवलध लनयलमत गने ऐन, २०७४ 

• सायल गाउँपाललकाको आलथयक काययक्रवलध ऐन, २०७४ 

• सायल गाउँपाललकाको सहकारी ऐन, २०७४ 

• स्थानीय वातावरण तथा प्रकृलतक स्रोत संरक्षण ऐन, २०७४ 

• सायल गाउँपाललकाको खशक्षा ऐन, २०७४ 

•  एफ.एम. रेलडयो व्यवस्थापन तथा सञ्चालन ऐन, २०७५ 

• सायल गाउँपाललकाको कृषी व्यवसाय प्रवदयन ऐन,२०७५ 

• सायल गाउँपाललका क्रवपद िोखखम न्यूलनकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 

• सायल गाउँपाललका पूवायधार व्यवस्थापन ऐन ऐन, २०७५ 

• सायल गाउँपाललका न्याक्रयक सलमलत काययक्रवलध सम्बखन्ध ऐन, २०७५ 

• सायल गाउँपाललकाको स्वास््य तथा सरसफाई ऐन, २०७५ 

• लनमायण व्यवसायी ऐन, २०७८ 

• िलस्रोत ऐन, २०७८ 

• क्रवलनयोिन ऐन, २०८१ 

• आलथयक ऐन, २०८१ 



• अनाथ तथा िोखखमयकु्त्त्त बालबाललकाका लालग सामाखिक सरुक्षा काययिम (संचालन काययक्रवलध) 
ऐन,२०८१ 

 
१०.२ काययक्रवलधहरु: 

• गाउँ काययपाललकाको बैठक सञ्चालन सम्बखन्ध काययक्रवलध,२०७४ 

• स्त्केरी मक्रहला पोषण भत्ता काययिम संचालन काययक्रवलध, २०७४ 

• गाउँ सभा सञ्चालन काययक्रवलध, २०७४ 

• सायल गाउँपाललकामा करार कमयचारी व्यवस्थापन गने काययक्रवलध, २०७४ 

• आधारभतु तह कक्षा ८ को पररक्षा सञ्चालन काययक्रवलध, २०७४ 

• उपभोक्ता सलमलत गठन पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बखन्ध  काययक्रवलध, २०७५ 

• सायल गाउँपाललका स्वयम ्सेवक खशक्षक व्यवस्थापन काययक्रवलध, २०७५ 

• क्रवपद व्यवस्थापन क्रवशेष कोष स्थापना र संचालन सम्बन्धी काययक्रवलध, २०७५ 

• सायल गाउँपाललकाको सामदुाक्रयक संस्थागत र सहकारी क्रवद्यालय स्थापना अनमुलत संचालन र 
व्यवस्थपान तथा लनयमन सम्बखन्ध काययक्रवलध, २०७५ 

• सायल गाउँपाललका अपाङ्गता भएका व्यखक्तहरुको पररचयपत्र सम्बखन्ध काययक्रवलध, २०७५ 

• सायल गाउँपाललकाको सामाखिक सरुक्षा काययिम सञ्चालन सम्बखन्ध काययक्रवलध, २०७५ 

• कृक्रष क्रवकास काययिम संचालन काययक्रवलध, २०७७ 

• एम्बलेुन्स संचालन काययक्रवलध, २०७७ 

• साना व्यवसायीक कृक्रष उत्पादन केन्द्र(पकेट) क्रवकास काययिम संचालन काययक्रवलध, २०७७ 

• आलथयक सहयोग सम्बन्धी काययक्रवलध, २०७८ 

• गाउँवाल अलधकार सलमलत सञ्चालन काययक्रवलध, २०७९  

• कमयचारी प्रोत्साहन काययक्रवलध, २०७९ 

• सायल गाउँपाललका करारमा प्राक्रवलधक कमयचारी व्यवस्थापन गने सम्बखन्ध काययक्रवलध २०७९ 

• सायल गाउँपाललका ददवा खािा व्यवस्थापन काययक्रवलध, २०७९ 

• सायल गाउँपाललका “घ” वगयको लनमायण व्यवसायी इिाितपत्र काययक्रवलध, २०८० 

• सायल गाउँपाललका मकु्त हललया पनु:स्थापना काययक्रवलध, २०८० 

 

१०.३ लनयमावलीहरु: 
• सायल गाउँ काययपाललका कायय सम्पादन लनयमावली,२०७४ 



• सायल गाउँपाललकाको आदेश र अलधकारपत्रको प्रमाखणकरण (काययक्रवलध) लनयमावली,२०७४ 

• िलस्रोत लनयमावली,२०७५ 

१०.४ लनदेखशकाहरु: 
• सायल गाउँपाललका बाट गररने बिार अनगुमन लनदेखशका,२०७४ 

• एक्त्िाभेटर तथा अन्य मेलसनरी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन लनदेखशका, २०७५ 

• खानेपानी सरसफाई तथा स्वचछता (वास) व्यवस्थापन लनदेखशका, २०७७ 

• खचयको मापदण्ड सम्बखन्ध कायय संचालन लनदेखशका, २०७८ 

 

१०.५ नीलत: 
• लैक्रङ्गक समानता तथा समावेशीकरण मलु प्रवाहीकरण नीलत, २०७९ 

 

 

 

 

११. आम्दालन,खचय तथा आलथयक कारोबार सम्बन्धी अद्यावलधक क्रववरणः 
 

 



 



 



 



१२. तोक्रकए बमोखिमका अन्य क्रववरण: 
- लनयलमत रुपमा सावयिलनक गने गररएको। 

१३. सावयिलनक लनकायको वेबसाइट 

-सायल गाउँपाललकाको वेबसाइट https://www.sayalmun.gov.np रहेको छ। 

१४. वैदेखशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं सम्झौता सम्बन्धी क्रववरण: 
- नभएको 

 
 

 

 

 

 

१५.१ लघ ुउद्यम क्रवकास शाखाको तै्रमालसक प्रगलत प्रलतवेदन: 
 

ि.सं. काययिम/गलतक्रवलधहरु स्थान सहभागी 
संख्या 

उपलब्धी/क्रट्पणी 

१ काययिम सम्बन्धी पाललका स्तरीय 
अलभमखुखकरण ताललम सञ्चालन 

सायल 
गाउँपाललका 

३० सम्पन्न भएको 

२ वडाहरु छनोट ६ १ सम्पन्न भएको 
३ सहभालगता रालमण लेखािोखा (PRA) वडा नं. ६ १५ िना स्थालनय स्तरमा पाइने 

कच्चापदाथय सक्रह सदपुयोग 
४ उद्यमखशलता ताललम सञ्चालन वडा नं. ६ ०  
५ वडा स्तरमा िेसी.माई.एस प्रणाली 

बाट घरधरुी सवेक्षण फाराम भने 
काम सम्पन्न 

वडा नं. ६ १५ िना आथयक रुपमा सबल हदैु 

६ नयाँ उद्यमीहरुलाई प्राक्रवलधक सीप 
क्रवकास ताललम प्रदान 

वडा नं. ६ १५ िना न्यून अवस्था कमिोर 
भएका 

७ हल्दीको पाउडर बनाउने ताललम 
समापन 

वडा नं. ६ १५ िना व्यवसाय लनरन्तर गदै 

 



 

१५.२ आयवेुद शाखाको तै्रमालसक प्रगलत प्रलतवेदन: 

२०८२-बैशाख 
ि.स. काययिमको नाम मक्रहला पूरुष िम्मा सेवाराही संख्या 
१. पंचकमय तथा पवुयकमय सेवा काययिम ७३ ५८ १३१ 
२. गाउँघर खक्त्ललनक संचालन तथा नसने 

रोग व्यवस्थापन काययिम 
३७ २७ ६२ 

३. िेष्ठ नागररकका लालग व्यालध क्षमता 
बढाउँन स्वास््य प्रवधयन सेवा काययिम 

१७ २१ ३८ 

४. स्तनपाई आमालाई मातखृशश ुसरुक्षाथय 
दगु्धवदयक औषधी क्रवतरण काययिम 

१५ ० १५ 

५ क्रवद्यालय आयूवेद तथा योग खशक्षा 
काययिम 

क्रवद्याथी खशक्षक र खशखक्षका-१७ 

 

१५.३ आयवेुद शाखाको तै्रमालसक प्रगलत प्रलतवेदन: 

 

 

 

 

२०८२-िेष्ठ 
ि.स. काययिमको नाम मक्रहला पूरुष िम्मा सेवाराही संख्या 
१. पंचकमय तथा पवुयकमय सेवा काययिम ६८ ५१ ११९ 
२. गाउँघर खक्त्ललनक संचालन तथा नसने 

रोग व्यवस्थापन काययिम 
२७ २९ ५६ 

३. िेष्ठ नागररकका लालग व्यालध क्षमता 
बढाउँन स्वास््य प्रवधयन सेवा काययिम 

२४ १९ ४३ 

४. स्तनपाई आमालाई मातखृशश ुसरुक्षाथय 
दगु्धवदयक औषधी क्रवतरण काययिम 

१३ ० १३ 

५. नागररक आरोग्य सेवा काययिम २७ २२ ५६ 

५ क्रवद्यालय आयूवेद तथा योग खशक्षा 
काययिम 

 

क्रवद्याथी खशक्षक र खशखक्षका-१३ 



 

ध१५.४ आयवेुद शाखाको तै्रमालसक प्रगलत प्रलतवेदन: 

 

१५.५ खशक्षा क्रवकास तथा खेलकुद शाखाको तै्रमालसक प्रगलत प्रलतवेदन: 

बैशाख 
ि.स. सम्पाददत मूख्य कायय 
१. • शैखक्षक सम्मेलन 

• भनाय अलभयान सञ्चालन 

• IEMIS अध्यावलधक 

• अनगुमन प्रलतवेदन पेश 

• वाक्रषयक परीक्षाको सलमक्षा 
• क्रवद्यालय कायययोिना लनमायण र कायायन्वयन 

 

िेष्ठ 
ि.स. सम्पाददत मूख्य कायय 
१. • शैखक्षक सम्मेलन सञ्चालन 

• शैखक्षक त्याङ्क सदुिलधकरण 

• प्र.अ. बैठक सञ्चालन र सलमक्षा 
• लनकाशा तयारी 

२०८२-असार 
ि.स. काययिमको नाम मक्रहला पूरुष िम्मा सेवाराही संख्या 
१. पंचकमय तथा पवुयकमय सेवा काययिम ४५ ४८ ९३ 
२. गाउँघर खक्त्ललनक संचालन तथा नसने 

रोग व्यवस्थापन काययिम 
३९ २७ ६६ 

३. िेष्ठ नागररकका लालग व्यालध क्षमता 
बढाउँन स्वास््य प्रवधयन सेवा काययिम 

१५ १७ ३२ 

४. स्तनपाई आमालाई मातखृशश ुसरुक्षाथय 
दगु्धवदयक औषधी क्रवतरण काययिम 

१७ ० १७ 

५. नागररक आरोग्य सेवा काययिम ६५ १६ ८१ 

५ क्रवद्यालय आयूवेद तथा योग खशक्षा 
काययिम 

 

क्रवद्याथी खशक्षक र खशखक्षका-१५३ 



 

असार 
ि.स. सम्पाददत मूख्य कायय 
१. • खशक्षक तलब भत्ता लनकाशा 

• तै्रमाखशक पररक्षा सञ्चालन र सलमक्षा 
• वाक्रषयक प्रगलत प्रलतवेदन तयारी 
• वाक्रषयक खस्थलत प्रलतवेदन तयारी प्रस्तलुतकरण 

 

 

१५.६ स्वास््य शाखाबाट सम्पादन भएका मखु्य मखु्य काययहरुको क्रववरणः 
ि
.स
. 

काययिमको 
नाम 

बैशाख िेष्ठ असार कै. 

१
. 

मात ृखशश ु
तथा प्रिनन 
स्वास््य 

• गभयपलत चेकिाँच 

• पररवार लनयोिन 
सेवा 

• खोप सेवा 

• गभयपलत चेकिाँच 

• पररवार लनयोिन 
सेवा 

• खोप सेवा 

• गभयपलत चेकिाँच 

• पररवार लनयोिन 
सेवा 

• खोप सेवा 

 

२
. 

सरसफाइ 
तथा पोषण 

• कुपोषण खस्िलनङ 

• पोषण खशक्षा कक्षा 
सञ्चालन 

• सरसफाइ सम्बन्धी 
सचेतना काययिम 

• कुपोषण खस्िलनङ 

• पोषण खशक्षा कक्षा 
सञ्चालन 

• सरसफाइ सम्बन्धी 
सचेतना काययिम 

• कुपोषण खस्िलनङ 

• पोषण खशक्षा कक्षा 
सञ्चालन 

• सरसफाइ सम्बन्धी 
सचेतना काययिम 

 

३
. 

स्वास््य 
खशक्षा/सचेत
ना काययिम 

• क्रवद्यालय स्वास््य 
खशक्षा काययिम 

• क्रकशोर/क्रकशोरी 
स्वास््य खशक्षा 
काययिम 

• मक्रहला समहुलाई 
अलभमखुखकरण 
काययिम 

• आमासमूह बैटक 

• क्रवद्यालय स्वास््य 
खशक्षा काययिम 

• क्रकशोर/क्रकशोरी 
स्वास््य खशक्षा 
काययिम 

• मक्रहला समहुलाई 
अलभमखुखकरण 
काययिम 

आमासमूह बैटक 

• क्रवद्यालय स्वास््य 
खशक्षा काययिम 

• क्रकशोर/क्रकशोरी 
स्वास््य खशक्षा 
काययिम 

• मक्रहला समहुलाई 
अलभमखुखकरण 
काययिम 

आमासमूह बैटक 

 

 

 

 



 

१५.७ पश ुसेवा शाखा माफय त २०८२ साल बैशाख देखख असार मक्रहना सम्म सम्पाददत काययहरु 

 

ि.स. काययिमको नाम उपलखब्ध कैक्रफयत 

१. बाख्रापालन काययिम वडा नं. 
१ 

नयाँ फामय लनमायण सगरमाथा कृक्रष तथा 
पशपुन्छी फमय 

२. पोल्री फमय अनदुान वडा नं २ 
र ४ 

३ िना क्रकसानका पोखल्र फमय 
सधुार तथा कुखरुा चल्ला तथा 

औषधी दाना खाने भाडाकँुडा खररद 

• थापा पोखल्र फमय 
• काललका पोखल्र फमय 
• गौरव क्रववेक पोखल्र 

फमय 
३. बाख्रापालन काययिम वडा नं 

३ 
२५ िना कृषकहरुलाई स्थालनय 
खरी िातको बाख्रा तथा औषधी 

क्रवतरण 

• केदारेश्वर कृषक 
फमय 

४. कुखरुा खोर लनमायण वडा नं ४ नयाँ कुखरुा फमय लनमायण • दािभुाई कुखरुा फमय 
५. बाख्रापालन काययिम वडा नं 

६ 
२५ िना कृषकहरुलाई स्थानीय 
खरी िातको बाख्रा तथा औषधी र 

लभटालमन क्रवतरण 

• ऐक्त्वार कृषक समूह 

६. बाख्रापालन काययिम वडा नं 
६ 

३ वटा बाख्रा खोर लनमायण • मिा कृक्रष तथा 
पशपुन्क्षी फमय 

• आखशका कृक्रष तथा 
पशनु्क्षी फमय 

• अनषु्का कृक्रष तथा 
पशपुन्क्षी फमय 
 

७. पशपुन्क्षी उपचार सेवा गाई 
गोरु 

१७७९ कुकुर १५०  

• वडा नं १ देखख ६ 
सम्म 

 
 
 
 

 

भैसी ११९९ घोडा ७ 

बाख्रा ६३१० कुखरुा २७५ 

८. मालसक ईक्रपडेलमयोलोखि 
ररपोक्रटङ्ग 

मालसक रुपमा उपचार भएका 
पशहुरुको ररपोक्रटङ्ग 

भेटेररनरी अस्पताल तथा पश ु
सेवा क्रवज्ञ केन्द्र लसलगढी 

डोटी 



९. अनगुमन तथा लसफाररस यस कायायलय बाट संचाललत अनदुान 
काययिमहरु तथा भेटेलनरी अस्पताल 

बाट संचाललत काययिमहरुको 
अनगुमन तथा लसफाररस 

 

 

 

 

१५.८ कृक्रष क्रवकास शाखा माफय त २०८२ साल बैशाख देखख असार मक्रहनासम्म सम्पादन भएका काययहरु: 

ि.सं काययिमहरुको नाम पररणाम लाभाखन्वत कृषक 
घरधरुी 

कै. 

१. क्रकसान सखुचकरण क्रकसान सूखचकरण काययिम कायायन्वयनको 
लालग आ.व. २०८१।०८२ मा सायल 

गाउँपाललकाका सम्पूणय वडाहरुमा 
सहिकताय/गणकलाई ताललम प्रदान गरी क्रकसान 

सूखचकरण काम भएको। 

गाउँपाललकाका 
सम्पूणय वडाका 
प्रत्येक घरधरुी 

 

२. एक पाललका एक 
नमनुा नगदे बाली 

प्रवदयनको लालग कृक्रष 
र लसँचाई सहकायय 

काययिम 

१० वटा कृषक समूह तथा फमयहरु छनोट भई 
कायय सम्मपन्न 

  

३. उत्पादनमा आधाररत 
अनदुान ( स्थानीय आल ु

) 

३ रोपनी भन्दा बढी खेलत गने १५६ वटा 
कृषक,कृषक समूह र कृक्रष फमयले स्थानीय 
आल ुखेलत गरेको िम्मा क्षेत्रफल ७२६ 

रोपनीको प्रलत रोपनी रु ७०० का दरले िम्मा 
हनु आउने रकम रु ५,०८,२००। ( 

अक्षररुपी रु पाँच लाख आठ हिार दईु सय 
मात्र )  क्रवतरण गररयो। 

गाउँपाललकाका 
सम्पूणय वडाका १५६ 

वडा घरधरुी। 

 

४. उन्नत तरकारीको क्रवउ 
क्रवतरण 

सायल गाउँपाललकाका सम्पूणय वडाका कृषक 
समूह र अगवुा कृषकहरुलाई वषे लसिनमा हनुे 

उन्नत तरकारीको क्रवउ क्रवतरण गररएको। 

गाउँपाललकाका 
सम्पूणय वडाका ५०० 

वटा घरधरुी 

 

५. शत प्रलतशत अनदुानमा 
बाली संरक्षण सेवा 

सायल गाउँपाललकाका सम्पूणय वडाका कृषक 
समूह र अगवुा कृषकको बारीमा देखखएको रोग 

गाउँपाललकाका 
सम्पूणय वडाका ३२० 

वटा घरधरुी। 

 



अनसुार क्रवलभन्न क्रकटनाशक र ढुसीनाशक 
क्रवषादी क्रवतरण गररएको। 

६. कृषी,पशपुन्क्षी तथा 
मत्स्य सम्बन्धी त्याङ्क 

सङ्कलन 

सायल गाउँपाललका लभत्र संघीय कृषी तथा 
पशपुन्छी क्रवकास मन्त्रालयले छनोट गरर 
पठाएको ४ वटा EA लभत्र पने कृषकहरुको 

क्रववरण सङ्कलन गररयो। 

गाउँपाललकाका ९६१ 
वडाका प्रत्येक 

घरधरुी 

 

 

१५.९ खिन्सी शाखाको ३ मक्रहनामा गरेका प्रमखु काययहरुको प्रलतवेदन: 

वैशाख िेष्ठ असार 

• कायायलयको लालग 
आवश्यक सामारी 
खररद,दाखखला एवम ्
लनकासा 

• कायायलयको लालग 
आवश्यक सामारी 
खररद,दाखखला एवम ्
लनकासा 

• कायायलयको लालग आवश्यक 
सामारी खररद,दाखखला,लनकासा 
एवम ्हस्तान्तरण 

• कायायलयको सवारी 
साधनको ममयत अभपलेख 
एवम ्ममयत सम्पन्न 
फाराम तयारी 

• कायायलयको सवारी 
साधनको ममयत अलभलेख 
एवम ्ममयत सम्पन्न 
फाराम तयारी 

• कायायलयको सवारी साधनको 
ममयत अलभलेख एवम ्ममयत 
सम्पन्न फाराम तयारी 

 

१६ योिना तथा अनगुमन शाखाको ३ मक्रहनाको गरेका प्रमखु काययहरुको प्रलतवेदन: 

वैशाख िेष्ठ असार 

• योिनाहरुको सम्झौता तथा 
अनगुमन कायय 

• योिनाहरुको अनगुमन तथा 
मूल्याङ्कन तथा मूल्याङ्कन 

• योिनाहरुको अनगुमन तथा 
मूल्याङ्कन एवम ्भकु्तानीको 
कायय र वाक्रषयक योिना 
अनगुमन प्रलतवेदन तयारी 

 

  



१६.१ रोिगार सेवा केन्द्र बाट आ.व. २०८१।०८२ को तै्रमालसक कायय प्रलतवेदन: 

ि.सं बैशाख िेष्ठ असार 

१. PMEP को EMIS मा लनयलमत 
रुपमा Data Update गरेको 

PMEP को EMIS मा लनयलमत 
रुपमा Data Update 

PMEP को EMIS मा लनयलमत 
रुपमा Data Update गरेको 

२. श्रमको सम्मान रािको अलभयान 
काययिम सबै वडाहरुमा संचालन 

गरेको। 

सबै वडाहरुमा योिनामा 
खटाएका बेरोिगारहरुलाई 
भकु्तानी प्रक्रिया तथा काम 
संचालन बारे छलफल तथा 

अन्तरक्रिया गरेको। 

योिनाहरुको अनगुमन तथा 
लनरीक्षण गरी भकु्तानीका लालग 
आवश्यक फाइलको तयार पारी 
लेखा शाखामा पेश गरेको। 

३. सरोकारवालासँग समन्वषात्मक 
छलफल तथा अन्तरक्रिया गरी 
सायल गाउँपाललकाको रोिगार 
रणलनलतका लागी बैठक गरेको। 

सायल गाउँपाललकाको रोिगार 
सणनीलतका लालग सबै 
वडाहरुका सम्बखन्धत 

सरोकारवालासँग छलफल 
गरेको। 

सायल गाउँपाललकाको रोिगार 
रणलनतीको तयार गरी 

काययपाललकामा पेश गरेको 

 

 

१६.२ सूचना प्रक्रवलध तथा सञ्चार शाखाबाट सम्पाददत मखु्य काययहरु: 
 

➢ इन्टरनेट नेटवकय  िडान तथा यसका साधनको यथोखचत उपयोग। 

 

➢ इन्टरनेटमा गलत सधुारका लालग Private ISP Subisu ( 100 Mbps Unlimited Bandwidth ) को व्यवस्था।  

➢ सबै िसो वडा शाखा र उपशाखामा एउटै ब्यान्डक्रवड्थबाट सूचारु गररएको) 

 

➢ सेवाराहीको सकु्रवधाका लालग लडखिटल नागररक बोडयको व्यवस्था। 

 

➢ SMS Bit/Group SMS सबै कमयचारी तथा िनप्रलतलनलधहरुलाई एकै सञ्जालमा िोडी भरोसायोग्य सूचना 
आदान प्रदान 

 

➢ सम्पूणय सूचना तथा िानकारी हरु समयमै सोसल लमलडया लगायत वेवसाइटमा प्रकाखशत गने गरेको। 

 



➢ सम्पूणय सेवाराही लगायत िनप्रलतलनलध तथा कमयचारीहरुको सहिता ( सूचना, िानकारी,गनुासो तथा 
➢ आवश्यक दोहोरो संवादका लालग एन्रोइड बेस्ड मोबाइल एप लनमायण गरी तेस्को ललङ्क वेवसाइट तथा 

फेसबकु पेिमा इम्वेड गररएको। 

 

➢ इ-हाखिर िडान गरी कायायन्वयनको अवस्थामा पगेुको। 

 

➢ ललिामा गत वषयको तलुनामा यस बषय उत्कृि नलतिा ल्याउन सफल ( Team Work) 

 

➢ कायायलयमा आउने गरेका दैलनक सामान्य टेखक्त्नकल समस्याको समाधान । 

  

१७. सावयिलनक लनकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली: 
- सूचनाको वगीकरण गरी यस कायायलयमा पेश गनय लनदेशन ददइएको  

१८. सावयिलनक लनकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी लनवेदन र सूचना ददइएको: 
- श्री मोहन शाही, डोटी,दीपायलबाट बसाइसराइ सम्बन्धी क्रववध क्रववरणहरु: 
- श्री प्रमे बहादरु नेपाली, प्रसे चौतारी नेपाल, डोटी – वडा नं. १ प्रस्ततुी रहको भवन लनमायण कायय सम्बन्धी 

१९. सावयिलनक लनकायमा सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनु ेभए सो को क्रववरण: 
- यस गाउँपाललका अन्तगयतका क्रवलभन्न कायायलयबाट वाक्रषयक वा अधयवाक्रषयक सलमक्षा माफय त सूचना प्रकाशन गने 
गरेका र सायल गाउँपाललकाको वेवसाइट(www.sayalmun.gov.np), फेसबकु पेि (सायल गाउँपाललका डोटी) माफय त 
पलन सूचना प्रकाशन गने गरेका। 

 

 

 

 

 

 

 

   ...........................                         ….…................... 
    चेतेन्द्र क्रवर काकी                                   बद्रीनाथ पोखरेल 

     सूचना अलधकारी         प्रमखु प्रशासकीय  अलधकृत



 


